Inwentaryzacja

Majac na uwadze nasze wieloletnie doswiadczenie, udostepniamy Panstwu szczegdtowy opis
wykonania inwentaryzacji w firmie. Coroczne pytania i telefony zwigzane z obowigzkiem
wykonania rocznego remanentu sktonity nas do napisania kilku stéw na ten temat.
Oczywiscie w kazdej firmie moze by¢ inna specyfika inwentaryzacji, wigc 1 operacje moga
si¢ nieznacznie rozni¢ od opisywanych. Osoba obstugujaca system, czytajac dostepne funkcje
dobierze na pewno co$ dla swojej firmy.

Inwentaryzacja (inaczej remanent) polega na policzeniu towaréw w przedsigbiorstwie.
Nastepnie policzone stany magazynowe towardw sg wprowadzane do programu (podczas
recznej edycji protokotu réznic lub przy pomocy inwentaryzatora), uwienczeniem naszej
pracy jest automatyczne porownanie ze stanami towaro6w prowadzonych przez program i
wprowadzenie korekt.

Podstawowymi czynnosciami wykonywanymi podczas inwentaryzacji sa:

Pobranie aktualnych stanéw magazynowych.

Wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjnej.
Wprowadzenie ilosci spisanych przez komisj¢ do programu.
Aktualizacja standw magazynowych.

Wydruk remanentu.
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UWAGA:
PRZED ROZPOCZECIEM INWENTARYZACJI NALEZY KONIECZNIE SPRAWDZIC
NASTEPUJACE RZECZY:

1. Czy zostaly odczytane kasy fiskalne a sprzedaz jest odpisana z magazynu?
2. Czy zostaty wprowadzone wszystkie dokumenty zakupu oraz sprzedazy?
3. Czy nie ma w programie niezatwierdzonych dokumentow?

Wszystkie powyzsze przypadki powoduja rozbieznosci ilo§ciowo-wartosciowe, ktore nalezy
pozniej wyjasnia¢ duzym naktadem czasu 1 sit. Sprawdzenie powyzszych punktow przed
rozpoczeciem remanentu gwarantuje nam poprawnos¢ stanow magazynowych.

Rozrézniamy dwa rodzaje inwentaryzacji:
1. Inwentaryzacja reczna.
2. Inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy pomocy inwentaryzatora.

Podczas prowadzenia inwentaryzacji r¢cznej wpisujemy dane uzyskane ze spisu z natury
bezposrednio do komputera, natomiast przy uzyciu inwentaryzatora dane zostaja przelane
prosto z kolektora danych (inwentaryzatora) do tabeli. Program pozwala na jednoczesng prace
0sOb korzystajacych z inwentaryzatoréw i tych wprowadzajacych stany recznie.

Pierwszym krokiem jest wstepne przygotowanie danych do spisu z natury. Wykonujemy to w



menu:
Tabele -> Protokot roznic

W wersjach programu od 4.7, protoko6t réznic znajduje si¢ w menu:
Raporty -> Inwentura -> Protokot roznic - korekta stanow

To wlasnie w protokole r6znic bedziemy wprowadza¢ dane ilosciowe. Tabela zawiera
wszystkie potrzebne w inwentaryzacji, dane:

e  Nazwe towaru

e  Symbol i indeks

e Jednostke miary

e  Stawki VAT

e  Ceny zakupu 1 sprzedazy

Gdy juz jestesmy w tabeli protokotu r6znic musimy pobra¢ dane do inwentaryzacji z zasobéw
kartotek magazynowych. Wykonujemy to poprzez wcisnigcie klawisza F4 Wypeij (w
starszych programach F4 Pobierz stany z magazynu).

UWAGA:
Pobranie danych do protokotu réznic wykasowuje poprzednig zawartos¢ tej tabeli!
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W tym miejscu musimy podja¢ kilka waznych decyz;ji:

F2 - wg jakich cen sprzedazy ma by¢ dokonana wycena towaru (pierwszych czy drugich,
gdyz ceny zakupu pobierane sg z definicji)

F3 - na jaki dzien majg zosta¢ pobrane towary z magazynu. System pobiera dane na koniec
dnia, wigc robigc inwentaryzacj¢ "na wczoraj" date wpisujemy takze wczorajsza

F4 - zaznaczamy inwentaryzowane magazyny

F5 - w tym miejscu wybieramy interesujace nas grupy towarowe



F6 - w tym miejscu wybieramy interesujace nas kategorie

F7 - przyciskiem St. rzeczywisty ustalamy, w jaki sposob maja by¢ traktowane towary
pobierane z magazynu. Ustalenie to jest bardzo waznym krokiem w przypadku prowadzeniu
magazynu o duzej ilosci towarow, gdzie mogly wystapi¢ np. duze zmiany iloSciowo
wartos$ciowe.
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Dane w rubryce stan rzeczuwisty

W przypadku inwentaryzacji rocznej najczesciej zaznacza si¢ opcje "wstepnie wyzeruj". W
celu zatwierdzenia wciskamy klawisz F12.

Po powrocie do okna "Pobierz dane do korekty" rowniez wybieramy klawisz F12 w celu
akceptacji.

Po tej operacji tabela protokohu roznic zostanie wypetniona. W ten sposob mamy
przygotowane dane i mozemy rozpocza¢ wprowadzanie ilosci z arkuszy inwentaryzacyjnych.
Jak juz wczesdniej bylo opisane, wprowadzanie danych moze nastepowaé w dwojaki sposob:
recznie, korzystajac z klawisza funkcyjnego F5,
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lub za pomocg inwentaryzatora, poprzez wcisni¢gcie klawisza F7. Po zakonczonym
wprowadzaniu danych, nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ zapisoOw (czy nie popetniliSmy jakiego$
btedu) i wprowadzi¢ zmiany do magazynu. Wszystkie pozycje, ktore zostaly przez nas
zmienione zostang automatycznie uaktualnione w magazynie, natomiast pozycje, ktore



wedhug komputera powinny by¢ na stanie magazynowym a faktycznie ich nie ma, zostang
wprowadzone ze stanem 0.

Aby wprowadzi¢ dane do magazynu wciskamy klawisz F6.

Jakikolwiek brak lub nadmiar danego towaru na magazynie zostanie odnotowany w rubryce
nr 9: Roznica migdzy stanami. Istniejg przypadki, gdy musimy pobra¢ dane do tabeli
inwentaryzacji raz jeszcze, a mamy juz wprowadzone stany ilosciowe (np. zostala wpisana
btednie data spisu, pominigty ktory$ z magazynow lub grup towarowych). W takim
przypadku nalezy wybra¢ opcje F10 Odswiez stan wg komputera. Po tej czynnosci stany wg
komputera zostang od$wiezone, a my mozemy powrdci¢ do dalszego wprowadzania danych.

WARTO WIEDZIEC!

Podczas wypetnienia tabeli "Protokot réznic" istotne jest ustawienie opcji "Stan rzeczywisty".
Opcja ta reguluje wstepne wypehienie rubryk "Stan rzeczywisty" 1 "Stan wedtug komputera":

o Ustal wg. komputera - powyzsza funkcja stosowana jest w przypadku sporzadzania
inwentaryzacji czastkowej, wyrywkowej, a stosowana jest glownie, gdy mamy do
skorygowania matg ilo$¢ asortymentu w obszernym magazynie. Program w rubryce
"Stan rzeczywisty" wpisze t¢ samg 1lo$¢ co w rubryce "stan wg komputera".
Spowoduje to, iz modyfikacji ulegng tylko te pozycje, ktorym zmienimy stan. Btedem
jest ustawienie tej opcji przy inwentaryzacji na koniec roku.

o  Wstepnie wyzeruj - opcja jest przeznaczona dla remanentow masowych (roczne), w
ktorych spisujemy caly zapas. Jezeli wstepnie nie wyzerujemy stanow rzeczywistych,
to program zmodyfikuje tylko te towary, w ktorych wystapi r6znica pomigdzy stanem
rzeczywistym a komputerowym, natomiast pozycje, w ktorych nie dokonamy zadnych
zmian potraktowane zostang jako nie wymagajace modyfikacji. W praktyce dochodzi
wowczas do pozostawienia towarow catkowicie nieobecnych w magazynie bez zmian,
gdyz osoby z komisji wpisujg na arkusz tylko towary odnalezione w magazynie
pomijajac tym samym pozycje, ktore sag w programie, lecz nie ma ich w
rzeczywistosci. Wstepne wyzerowanie wszystkich pozycji moze nas przed tym
uchroni¢.

W przypadku redukcji stanow cena zakupu nie odgrywa zadnej roli, gdyz program ustala
warto$¢ rozchodu w oparciu o ceng nabycia dostaw, ktore ulegng redukcji. Roznice
sprowadzaja si¢ do tego, w ktorej rubryce umieszczony zostanie zapis (w rozchodzie czy tez
w przychodzie ze znakiem minus) oraz w podaniu ceny sprzedazy lub nie w przypadku
umieszczenia zapisu w rubryce rozchdd.

Nadwyzki oznaczajg po prostu konieczno$¢ zwigkszenia standw. Istotng role odgrywa tutaj
problem naniesienia cen zakupu towaru. Jezeli tych cen nie naniesiemy, to przy pdzniejszej
sprzedazy takich pozycji program zarejestruje stuprocentowy zysk. Naniesienie cen zakupu
oznacza wprowadzenie kosztu do znalezionych pozycji i dos¢ istotnym moze by¢
uzasadnienie takiego dziatania.

Dodatkowa opcja zastugujaca na szczegdlng uwage jest klawisz F9 Inne operacje. Sg tam
dodatkowe opcje utatwiajgce przeprowadzanie inwentaryzacji oraz opcje serwisowe:



Ctrl-F2 Cofniecie odczytu z inwentaryzatora - uzycie tej opcji pozwala na wycofanie
btednego odczytu z inwentaryzatora (czasem zdarza si¢, ze dwukrotnie odczytuje si¢ te same
dane z kolektora danych).

Ctrl-F3 Odswiez kody dodatkowe. Stosowanie tej prostej, lecz bardzo pomocnej funkcji
rodzi np. sytuacja odnalezienia nowego towaru i1 dopisanie jego kodu jako barkodu (kodu
dodatkowego), bezposrednio do magazynu (towar ten jest w magazynie, ale pod innym
kodem niz znaleziony). Uzycie opcji F9 pozwala na szybkie przegladniecie i od$wiezenie
tablicy kodow oraz uaktualnienie spisu towardéw i ich kodow w protokole réznic.

Ctrl-F4 Export do centrali - opcja pozwala na wyslanie inwentaryzacji z filii do centrali w
filiach POS.

Ctrl-F5S Wymiana magazynow(serwis) - opcja serwisowa i nie powinno si¢ jej uzywac.
Program zmienia magazyn dla towaré6w pobranych do protokotu r6znic. Do identyfikacji
takich samych towaro6w uzywa unikatowych identytikatoréw przypisanych towarom w
magazynach.

Ctrl-F6 Odtworz pop. protokot z kartotek mag.(serwis) - funkcj¢ ta stosujemy, gdy zostat
pobrany nowy protokot roznic, a my tymczasem musimy powroci¢ do poprzedniego
protokotu. W wyniku dziatania tej opcji program przeglada magazyn wyszukujac w
kartotekach zapisy z wcze$niejszej inwentury. Pamigtajmy jednak, iz przywrocenie danych ze
starego protokotu oznacza zastgpienie aktualnie edytowanych danych (skasowanie).

Wielorakie sposoby prowadzenia ksiggowosci, jak rowniez elementy analityczne, wymagaja
pokazania podsumowania w réznych cenach. Aby pokaza¢ interesujgce nas wartosci nalezy
uzy¢ klawisza F12 1 wybrac najlepsza dla nas opcje.
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Podaj po cenach sprzedazy:

Pamigtajmy jednak, iz warto$ci te maja charakter przyblizony.



